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ACTA

FECHA: 18 de abril del 2025
HORA: 4:00pm
LUGAR: Jardin Infantil Caminos de la Vida.
ASISTENTES: Todo el equipo del jardin Infantil
ORDEN DEL DiA:

1. Socializacion Instructivo de fugas ocultas
DESARROLLO:

Para iniciar la socializacion de fugas ocultas se retine todo el equipo de trabajo del jardin infantil caminos
de la vida donde se les da a conocer el manual con el que cuenta la SDIS

1. Seguidamente se da lectura al Manual de fugas ocultas el cual estd compuesto de la siguiente
forma:
Objetivo
Establecer una metodologia para identificar pérdidas de agua por posibles fugas ocultas que se
presenten en las unidades operativas y administrativas, propias y tercer izadas que aplique de la
entidad, en las que se tenga acceso a la lectura del medidor; lo anterior, propendiendo por el
ahorro y uso eficiente del agua en la Secretaria Distrital de Integracién Social.
Implementacion
Para el desarrollo de este instructivo el responsable ambiental de la unidad operativa o
administrativa en articulacion con el responsable de esta, deben garantizar lo siguiente:
Metodologia registro de la informacion
A continuacion, se describen las acciones que se deben adelantar los dias consecutivos jueves,
viernes y lunes de la primera semana del mes de marzo, para la toma del dato de los metros
cubicos de agua consumidos en la unidad operativa y administrativa y su respectivo registro en
el formato establecido.
e Primera toma del dato del dia: antes de iniciar la prestacion del servicio y de que se haga uso
y consumo del agua en la unidad operativa o administrativa los jueves, viernes y lunes,
el responsable ambiental en articulacién con el responsable de la unidad operativa o
administrativa, deben garantizar la toma del dato de los metros ctbicos de agua consumidos
y registrados en el contador o medidor de agua (primeros cuatro (4) digitos), como se
visualiza en la Imagen 1. El consumo en metros cubicos y la hora en la que se realizé la
toma del dato, deben ser diligenciados en la casilla correspondiente del formato
Identificacién fugas ocultas (FOR-GA-044) de manera digital, por lo tanto, no requiere ser
impreso.
e Segunda toma del dato del dia: terminada la jornada laboral de la unidad operativa o
administrativa y evidenciando que no se va a realizar mas consumo de aguaenla
prestacion del servicio los dias jueves, viernes y lunes, el responsable ambiental en
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articulacion con el responsable de la unidad operativa o administrativa, deben garantizar la
toma del dato de los metros cabicos de agua consumidos y registrados en el contador o
medidor de agua (primeros cuatro (4) digitos) y la hora en la que se realiz6 la toma del dato,
en la casilla correspondiente del formato Identificacion fugas ocultas (FOR-GA-044), en

caso de existir alguna observacion se debe registrar en el formato mencionado.

Es importante resaltar que el respansable ambiental en articulacién con el responsable de la
unidad operativa o administrativa, deben verificar si la primera toma del dato del dia viernes
coincide con la segunda toma del dato del dia jueves, al igual que Ja primera toma del dato
del dia lunes coincida con la segunda toma del dato del dia viernes; lo anterior teniendo en
cuenta que, durante la noche y fin de semana algunos de los servicios sociales que presta

la SDIS no tienen funcionamiento.

Se les cuenta que ese seria el proceso para medir si presentamos fugas ocultas en la unidad
operativa de igual manera el ejercicio se tiene que subir a un link que esta dispuesto en el mapa de
procesos de la secretaria de integracion social y un formato que también se tiene que diligenciar

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Qargo o‘Tlpo de
vinculaciéon
Bertilda Salas Coordinadora

Dependencia

J.I. Caminos de la
Vida

Camilo Garcia Rosas Auxiliar administrativo

J.l. Caminos de la
Vida
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Liliana Segura Docente Vida
Sandra Bustos Docente ;J/‘ihfaminos dela San o RIS
Aldy Paez Docente ijit(i;;‘aminos de la A\ N
Nandy Pineda Docente $ih§aminos de la N d_f?,):\j\nv\ =dc
Claribel Galindo Docente ;l/.ilc.iaCaminos de la M@QJ

Lina Giraldo Docente oy V
Stephania moreno Docente Jv.ilc.’;?aminos de la )
Martha Chala Auxiliar Pedagégica Rl,.ilc.’:aminos de la /LL ;4 Lc:m »
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Alcira Sarmiento Auxiliar Pedagogica J.1. Gaminos de l
Vida LAY
Mercedes Siemra - . J.1. Caminos de la B
Auxiliar Nutricion Vida ,L/GY(‘PJZS Seott
Miriam Ortega Auxiliar Nutricién 11 Gamines (8 = . ek
Gloria Jara Auxiliar Nutricién L S - 6
Epifania M Auxiliar Servicios J.I. Caminos de la )
i Generales Vida L Pada ﬁ
Yarmmin O Auxiliar Servicios J.I. Caminos de la )
bl Generales Vida Yeemuwn 0y02c P
Lhiz Murci Auxiliar Servicios J.1. Caminos de la _—Af
o Generales Vida Pl
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